SCOTTSDALE PUBLIC LIBRARY SYSTEM

Organizando y editando fotos digitales
Usando Picasa 3 de Google

Objetivos:

e Aprender a descargar el programa gratis de Google Picasa3.
Aprender a importar fotos de su camara digital a su
computadora.

Aprender a ver todas las fotos en su computadora.

Aprender a usar Carpetas y Etiquetas para organizar sus fotos.
Aprender técnicas basicas para editar fotos.

Aprender a imprimir y a enviar fotos por correo electronico.

Para descargar el programa gratis
Picasa3 de Google

. Vaya al sitio web http://picasa.google.com
. Haga clic en el boton para Download (Descargar) Picasa3.

. Cuando se da la eleccion de Run (Correr) o Save (guardar), haga

clic en Run, que instalara inmediatamente Picasa3 en su
computadora.

. Se le dara la oportunidad hacer el Picasa Photo Viewer

(Presentador de fotos Picasa) el presentador asignado a su
computadora. Haga clic en OK. Si usted decide que no le gusta,
podra apagarlo mas tarde abriendo Picasa3 y haciendo clic en
Tools = Configure Photo Viewer = Don’t use -2 OK
herramientas - Configure Presentador de fotos ->no lo use -

http://library.scottsdaleaz.gov



Usando Picasa Help

La mejor manera para comenzar a usar Picasa3 es primero de leer los temas
basicos que aparecen en la pagina Help (Ayuda) de Picasa3. Abra Picasa3,
luego haga clic en Help - Help Contents and Index (Contenido de ayuday
indice) (o sencillamente oprima la clave F1 en la parte arriba de la pantalla) y lo
trasladara directamente a la pagina de Ayuda de Picasa3 en linea.

Usando Etiquetas para encontrar fotos

Usted puede hacer mas facil la busqueda de sus fotos adjuntado etiquetas con
descripcion o tema de la foto. Seleccione una o mas fotos con un tema
especifico y luego haga clic en el boton Tag (Etiqueta u oprima Ctrl T).
Entonces, usted puede escribir uno o mas titulos basados en un tema que usted
puede usar mas tarde para identificar las fotos. Por ejemplo, fotos de etiquetas
con los nombres de cada persona que aparece en la foto. Asegurese que haga
clic en Add (Anadir) después de cada titulo en la etiqueta, y luego haga clic en
Done (Terminado) cuando haya terminado de afiadir nombres a la etiqueta.

Guardando sus cambios

Picasa3 automaticamente mantiene los cambios que usted hace a sus fotos aun
cuando usted no guarde esos cambios. Algunos cambios, sin embargo, que no
hayan sido guardados, no se pueden ver por cualquier programa que no sea
Picasa3. Asi que, si usted hace un cambio a una foto sin guardarla, y luego abre
esa foto en un programa diferente para imprimir, enviar por correo electronico, o
copiarla; en el otro programa vera solamente la foto original sin los cambios que
usted hizo en Picasa3. Por esa razon, es mejor de siempre guardar sus
cambios. Usted puede guardar individualmente después de cada foto que edite
haciendo clic en File = Save (Archivo - Guardar). O bien, usted deja que sus
cambios se acumulen hasta que usted haya editado fotos multiples en una
carpeta, luego regresa al Library Mode (Modo de biblioteca), y haga clic en
Save to Disk (Guardar al disquete) en la esquina derecha de arriba (a la
derecha del nombre Folder (carpeta)). Esto guardara automaticamente todas las
fotos en la carpeta que se hayan cambiado.

Usando el Photo Tray (Bandeja de fotos)

Use el Photo Tray localizado a la izquierda de abajo de la pantalla para tener
fotos multiples que usted quiere enviar por correo electronico o imprimir
todas a la misma vez. Use el boton Hold (Tener) (tachuela verde) para
mantener cada foto en el Photo Tray. Usted puede quitar fotos de la bandeja de
fotos haciendo clic en el botdn Clear (Quitar) (circulo rojo).

Enviando fotos por correo electronico hacienda Picasa3

Usted puede usar Picasa3 para enviar fotos usando el programa gratis de Gmail
de Google, o cualquier otro programa de correo electronico asignado en su
computadora. Cuando envié fotos por correo electrénico, Picasa3 reducira
automaticamente el tamafio de las fotos que se estan adjuntando al correo
electronico. Para especificar el tamafio al que usted quiere reducir las fotos,



haga clic en Tools = Options = Email (Herramientas -> Opciones - Correo
electronico) y mueva la barra deslizadora para determinar el nimero de los
pixeles en la dimension mas larga de la foto. Acuérdese que los 1024 pixeles
son bastante grandes para llenar la anchura de la pantalla de una computadora.



