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Sistema de Biblioteca Pública
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Clases de Computadores en Español
en El Centro Comunitario de Paiute
6535 E. Osborn Rd.

Scottsdale, AZ 85251

(480) 312-2529

Otoño y enero 2010
Los miércoles / 7 – 9 pm

Como usar un ratón

Para principiantes de computadora. Aprenderá habilidades básicas para manejar el ratón. No se requiere experiencia previa en computadores o habilidades de teclado.
1 de septiembre

10 de noviembre

________________________________________________________________

Fundamentos de Windows XP Parte 1

Aprenderá los fundamentos del sistema operativo Windows XP, lo cual son ventanas y archivos, el uso del escritorio, la barra de tareas, el menú START, y el Panel de control. Se necesita saber usar el teclado, y como manejar el ratón
8 de septiembre

17 de noviembre
________________________________________________________________

Bases de Datos Y Web Mundial Parte 1
Uso del sitio en la web de la biblioteca para encontrar información en las bases de datos electrónicas y en el Internet. Se necesita saber usar el teclado, y como manejar el ratón.
15 de septiembre

1 de diciembre
________________________________________________________________
Web Mundial Parte 2

Aprenderá como organizar páginas web favoritas en carpetas, usará Opciones de Internet para manejar el caché y historia de búsqueda, poner su página inicial, realizar búsquedas complejas y guardar una gráfica. Se necesita saber realizar búsquedas básicas de web, usar el teclado, y como manejar el ratón.
22 de septiembre

8 de diciembre
Correo-e Básico Parte 1

Los principiantes obtendrán una cuenta de correo-e de Yahoo y aprenderán como enviar y recibir mensajes electrónicos. Se necesita saber usar el teclado, y como manejar el ratón.
29 de septiembre
________________________________________________________________

Correo-e Básico Parte 2
Aprenderá aspectos avanzados del uso de correo-e de Yahoo: contactos, firmas automáticas, e información de sus cuentas propias. Se necesita saber usar el teclado, y como manejar el ratón.
6 de octubre
________________________________________________________________
Nuestra biblioteca en línea

Aprenderá a usar el sitio web de la Biblioteca Pública de Scottsdale para encontrar libros, películas, música, libros de audio y materiales que se pueden descargar. ¡Navegue nuestras primeras bases de datos y recursos en línea para investigación, negocios, educación, y más! Se necesita saber usar el teclado, y como manejar el ratón.
13 de octubre
________________________________________________________________

Fundamentos de MS Word Parte 1

Aprenderá a crear, editar, y guardar un documento, y  las funciones básicas de Word 2007. Se necesita saber usar el teclado, y como manejar el ratón.
20 de octubre
Fundamentos de MS Word Parte 2

Aprenderá a ajustar el diseño de su documento, insertar fechas y símbolos, y cortar/copiar/pegar en dos documentos abiertos. Se necesita saber usar funciones básicas de Word 2007, el teclado, y como manejar el ratón.
27 de octubre
________________________________________________________________
Organización de fotos digitales con Picasa

Aprenderá a organizar y a editar fotos usando Picasa, gratis de Google Organice fotos usando carpetas, encuentre deprisa fotos con tags, y edite de una manera básica para mejorar fotos. También, imprima, envíe correos electrónicos, y descargue fotos a una computadora de su cámara digital. Se necesita saber usar el teclado, y como manejar el ratón.
3 de noviembre
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